~ Mitarbeiter/in Schulver';valtung (40%)

— Schule Koblenz —

Start: 1. Juni 2026 oder nach Vereinbarung

Arbeiten, wo Lernen lebendig ist

Die Schule Koblenz ist ein lebendiger Lernort fiir rund 130 Kinder vom Kindergarten bis zur

Mittelstufe. Unsere Schulverwaltung ist das Herzstiick der Schule und erste Anlaufstelle
fiir viele Anspruchsgriippen.

Ihre Aufgaben
B 2 O
Schiiler- & E-Mail, Telefon & Schalterdienst & Unterstiitzung
Personaladministration Korrespondenz Ansprechperson der Schulleitung
HY Ao
Raumbelegung Mitthiife bei IT-Support
koordinieren Organisation & Buget bei kielnen Fragen
—— Das bringen Sie mit Das diirfen Sie erwarten
v/ Kaufmannische Ausbildung ‘@ Abwechdungsreiche Aufgabe

v Erfahrung im Schul-/ Verwaltungsbereich [IQ Eigenverantwortung

V' Zuverldssg & diskret 9 Flexibel & familienfreundlich

Vv Digitale Kompetenz
e i 1 Moderner Arbeitsplatz
Vv Ruhe & Oberbiick

Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.

Beatrice Hauser Christophe Seiler

Schulverwaltung Gemelnderat koblenz selentariat @schulen-aargau.ch

056 246 03 85 079 637 85 59 www.schule-koblenz.ch



